UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2218 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 07thang9 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viéc cong bo Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh dwec
stra doi, bo sung va bi béi bé lIinh vuc cong chirc thugc tham quyen quan ly
cia nganh N¢i vu 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh pha vé
thuec hién co ché mét cira, mét cira lién théng tai b phdn mét ciza va cong Dich vu
cdng quoc gia; cac Nghi dinh cua Chinh phu sita doi bé sung Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP: sé 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025; s6 309/2026/ND-CP
ngay 05/8/2026;

~ Can cir Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29/7/2026 cua Chinh phu sia
doi, b sung mot so dieu cua Ngh; dinh so 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

Can cit Quyet dinh 958/0P-BNV ngay 14/8/2026 cia Bg Ngi vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sika doi, bo sung va bi béi bo linh vuc cong chuc
thugc pham vi chiee nang quadn Iy nha nuoc cua Bo Noi vu;

Can cir cac Thong tu cud Bo truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwong dan vé nghigp vu kiem soat thi tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 huéng dan thi hanh mét so noi
dung cua Ngh;i dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi cua Giam déc 8¢ Noi vu tai Van ban s6 52631SNV-VP ngay
28/8/2026.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ni bo
02 tha tuc hanh chinh (TTHC) dugc stra d6i, bo sung va 01 TTHC bi bai bo linh
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vuc cdng chic thudc tham quyén quan Iy caa nganh Noi vu ap dung trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Bo Noi vy, Vin phong UBND
tinh va cac co quan, don vi c6 lién quan xay dung, cap nhat quy trinh dién ta giai
quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, bao dam hoan
thanh trong thoi han theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé va bai bo
Danh muc va Quy trinh ndi bo cac TTHC thudc linh vuc céng chac, vién chuec tai
Quyeét dinh 1987/Qb-UBND ngay 06/8/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc S& Noi vu; Giam déc
(Thu truong) cac s, ban, nganh cap tinh; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh; Chu tich UBND cac x4, phudng va cac to chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; FOSHU

- B No6i vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT&XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCC..

w//




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG
VA BI BAI BO LINH VU'C CONG CHUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY

CUA NGANH NOI VU CAP TINH AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA TINH

[ 12026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Ténthityc | M& | Thoihan Pia diém Phi, Cin cif phip 1y [:;f)f oV
TT | hanhchinh | TTHC | giai quyet thuc hién 1€ phi ph;“ln trinh
| | LINH VUC CONG CHUC (02 TTHC)
Toi da 140 | - Thyc hién truc | . pusi 100 thi ,
ngay k& tur|ti€p tai dia di€m | iny  mae  thu - Nghi  dinh  s6
ngay het thoi | tiép nhan Phicu | 5 000 ddng/thi 170/2025/ND-CP ngay
Thu tuc thi han  nhén | dang ky du tuyén | ;. /1a - 30 thang 6 nam 2025
. . > . : “* | sinh/lan du thi. ) > )
1 |tuyén cong|1.014111 | Phieu dang|theo thong bdo ‘ . _.|cta Chinh phu quy| X
chirc ky du tuyén|cia co quan |- T 100 dén dudl| dinh vé tuyén dung, su

cho dén khi
nguoi dung
dau co quan

tuyén dung hodc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

500 thi sinh muc
thu 400.000

dung va quan ly cong
chuc;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=406935&qdcbid=108060&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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co tham
quyén tuyén
dung ra
quyét  dinh
tuyén dung
va gui toi
nguoi tring
tuyén

cong tinh, s0 02A
duong Nguyén
Chi Thanh,
phuong  Thanh
Sen, tinh Ha
Tinh;

- Qua dich vu
Buu chinh cong
ich;

- Qua Hé thdng

dich wvu cong
quoc gia:
http://dichvucon
g.gov.vn.

dong/thi sinh/lan
du thi.

- Tt 500 thi sinh
trod 1én muac thu

300.000 dong/thi
sinh/lan du thi.

- Nghi dinh s
300/2026/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2026
ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu
cua Nghi dinh $6
170/2025/NDb-CP ngay
30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y cong
chtrc;

- Thong tu s6
92/2021/TT-BTC ngay
28 thang 10 ndm 2021
cua BO truong Bo Tai
chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong
chure, vién chuec.

- Quyét dinh 958/QPb-
BNV ngay 14/8/2026
ctia B6 Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh
chinh dugc stra ddi, bd
sung va bi bai bo linh



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

vuc cong chic thudc
pham vi chuc nang
quan 1y nha nudc cua
B0O No1 vu.

Tha tuc xét
tuyén cOng
chirc

1.014113

Toi da 75
ngay ké tir
ngay hét thoi
han nhan
Phiéu ding
ky du tuyén

dén khi
nguoi dung
dau co quan
co tham
quyén tuyén
dung ra
quyét dinh

tuyén dung
va gui toi
nguoi tring
tuyén

Nhu trén

- Dué6i 100 thi
sinh  mac thu
500.000 dong/thi
sinh/1an du thi.

- T 100 dén dudi
500 thi sinh muc
thu 400.000
dong/thi  sinh/lan
du thi.

- Tu 500 thi sinh
tré 1én muc thu

300.000 ddng/thi
sinh/1an du thi.

Nhu trén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=406872&qdcbid=108060&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

Tén van ban quy dinh viéc bai bé

TT Tén tha tuc hanh chinh MaTTHC thii tuc hanh chinh
| | Danh muc thi tuc hanh chinh cép tinh (01 TTHC)
- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
Thit tuc tiéo nhan vao céna chie khona it 2026 cua Chlnh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
p | M tuc tiep i g 99| 1014116 | Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim

chuc vu lanh dao, quan ly

2025 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chuc
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC CONG CHUC
1. Thi tuc thi tuyén céng chic

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CCVvC.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Piéu kién dang ky du tuyén cong chic

Piéu kién dang ky du tuyén cdng chic thuc hién theo quy dinh tai Diéu
19 Luat Céan bd, cdng chire. Co quan sir dung cdng chirc xac dinh cac diéu
kién theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am du tuyén quy dinh tai diém e khoan 1
Piéu 19 Luat Cén bo, cong chirc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung,
khong dugc trai voi quy dinh cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh
dao tao va bao c4o bang vin ban dé co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét
dinh.

b) Ut tién trong tuyén dung cong chic

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hu’()’ng chinh se}ch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém
vao ket qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghi¢p phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao st quan dy b, t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi
huy quan sy cap x4 nganh quan su co s¢ duoc phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh,
con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loali
B, con d¢é cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con
Anh hiung Lyc luong vil trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém
vao két qua diém thi hoic xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, céng nhan, vién chuc quéc phong thdi viéc con trong do tudi lao dong;
doi vién thanh nién xung phong, tri thuc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac
khu kinh té C]UOC phong sau khi hoan thanh nhi¢ém vy tham gia dy an: Pugc
cong 2,5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Can bd cong doan truong thanh tir co s¢, trong phong trao cong nhan
theo quy dinh caia cap c6 tham quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém
thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.
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Truong hop nguoi du thi tuyen thuoc nhiéu dién vu tién thi chi duoc
cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén
nganh.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo thong
bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,
s0 02A duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua hé théng dich vu cong qubc gia: http://dichvucong.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Phiéu dang ky du tuyén theo mau BM.CCVC.01.01. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Toi da 140 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu
2.5 | dang ky du tuyén cho dén khi nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyeén
dung ra quyét dinh tuyén dung va gui téi nguoi trung tuyéen
Pia diém tiép nhan ho so va két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo thong
26 bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,
' s0 02A duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh B Noi vu:
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy
2.7 | ban nhén dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyen: khdng.
Co quan phdi hop: khéng.
2.8 | Po6i twgng thuc hién TTHC: ¢4 nhan.
Ket qua giai quyet TTHC: Quyét dinh tuyén dung cong chrc, trong d6 bao
2.9 | gom viéc tuyen dung, bé tri vi tri viéc 1am va xép ngach twong tng vai vi tri
viéc 1am tuyén dung
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
T Trinh tw Trach nhigm | 1101 | Biéu mau/ket
: ; gian qua
B1 | Nop Phiéu diang ky dw tuyén



http://dichvucong.gov.vn/

Ca nhan nop hd so tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén (dia diém nop phiéu 1a
don vi c6 chi tiéu tuyén dung
cong chuc).

30 ngay
(Ké tur
ngay co
Thong
béo
tuyén
dung)

Canhan; Don
vi tuyen dung
cong chuc

Ho so dang ky
du tuyen.

Ban hanh Vin ban dé& nghi So
Noi vu giai quyét kém Danh
sach thi sinh ding ky du tuyén,
Phiéu ding ky du tuyén cua
cac thi sinh nop vé S& Noi vu
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh).

Pon vi tuyén
dung cong
chuc

Gio hanh
chinh

HO so nop So
NoOi vu theo
muc 2.3.2 kem
theo.

Truong hop ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh thuc hién theo B2.

B2

1. S& Noi vu tiép nhan hd so
cia ca nhan hoac Co quan
tuyén dung.

- Tiép nhan hd so truc tiép
hoac qua dich vu Buu chinh
cdng fch hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC
cua bo Noi Vu:
http://motcua.moha.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so
hen tra két qua cho td chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1é thi husng dan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

T6 chtc/ca
nhan; Can bd
TN&TKQ

Gio hanh

chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06;
Ho so theo muc
2.3.1 hoac hd so
theo muc 2.3.2
kem theo

B3

Chuyén hé so truc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh vé
S¢ Noi vu. Vin thu tiép nhan

Can bo
TN&TKQ
/dich vu Buu
chinh cong

0,5 ngay

I\/]éu 01, 05 va
ho so kém theo.
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ho so, chuyén Lanh dao S&

ich; Van thu;

xem xét, chuyén phong Cong | Lanh dao S¢
chirc vién chuc (CCVC) de
xu ly.
Duyét hd so va chuyén cho| Lanh dao . |Mau 01, 05 va
B4 A o I \ 0,5ngay | ho so theo muc
cong chuc xu ly. phong 23
Xem xét hd so, tham muu ban Vin ban d2 nahi
hanh Van ban d& nghj UBND | Cong chirc UBND i
tinh thanh 1ap Hoi dong tuyén | xur ly ho so; ! X, et
o R . N R thao Quyeét dinh
dung cong chuc kem dy thao | Lanh dao Gio hanh N - a
B5 e \ . - N . thanh lap HOoi
Quyet dinh thanh lap Hoi | phong; Lanh chinh A %
A Y R , e dong tuyen
dong tuyén dung codng chuc, | dao So; Van dun con
chuyén 1én UBND tinh giai|  Thu ing g
A chuc.
quyet.
Quyét dinh
, . X s thanh lap Hoi
B6 U_BND tinh xem xét, Quyet UBND tinh Gio ,hanh ddng tuy&n
dinh. chinh .
dung cong
chuc.
Hoi dong tuyén dung thanh Ca}c QU}/ej[ dinh
- thanh 1ap: Ban
1ap cac bd phan giup viéc: 2
Sy , Ban kiém tra
Ban kiém tra Phiéu dang ky A e ,
2 A : Phiéu dang ky
du tuyén, Ban d¢ thi, Ban coi du tuvén. Ban
thi, Ban phéach, Ban cham thi, X yem, i
£ , \ X N dé thi, Ban coi
Ban cham phuc khao (néu| Hoidong : .
. 2 . : 2 thi, Ban phach,
c6), Ban kiém tra sat hach khi | tuyén dung s £ )
P A ) £ 2 Gio hanh | Ban cham thi,
B7 | t0 chirc thuc hién phong van | theo Quyet . X ,
PRI £ ) \ chinh Ban cham phuc
vi tri viéc lam xép ngach | dinh thanh \ L,
A in , \ A khao (néu co),
chuyén vién chinh va tuong lap X :
duone. chuven vidn va t Ban kiém tra sat
g, chuyén vién va tuong hach khi t3
duong, cédn su va tuong chite thue hién
duong tai vong thi nghiép vu hone vAn Té
chuyén nganh, To thu ky gitap phong van, »
viéc (néu can thiét) thy ky giup viee
i ' (n€u can thiét).
To chirc k}ém tra Phiéu ding Ban kiém tra | 2. N93Y | Thong bso danh
ky dy tuyén: ‘ Phiu ding hogc cham | s4ch thi sinh du
- Truong hop du diéu kién: | ;> |nhat la 30| djdu kien, tiéu
g hop ky du tuyén \ I L
B8 |Lap danh sach thi sinh da | . .. >~ [0gdy  dOi | chuin du thi
P Chu tich Ho1 | 7. \ -
diéu kién du thi va Thongbao | . . :° |VO1 truong | hoic du xét va
& dong tuyén { R
triéu tap thi sinh dy thi, trinh ; hop 80 | théng tin lién
1ap ti i dung cong 9. ,
chu tich Hoi dong xem xét ky ' luong quan dén viéc to




duyét, van thu dong dau va | chic; Van | ngudi ding | chic tuyén
chuyén Thong bao triéu tip thu ky du tuyén | dung. Gui
cho thi sinh du thi. tur 500 | théng bao triéu
- Truong hop khong du diéu ngudi tro | tap toi nguodi
kién tham muu Hoi dong len, ké tu|dang ky du
tuyén dung ban hanh Vin ban ngay  het|tuyen. Truong
thong bao khong du diéu kién thoi  han|hop nguoi du
du tuyén, van thu dong dau nhan Phicu | tuyén  khong
va chuyén t6i nguoi dang ky dang ky du | dap ung diéu
du tuyén dugc biét theo dia tuyén | kién, tiéu chuan
chi ma nguoi du tuyén da Hoi dong | thi phai thong
dang ky. tuyén dung | bao va néu rg ly
co  trach | do.
nhiém
thong béo
trén  trang
thong  tin
dién tu
hoic cdng
thong  tin
dién tu
30 ngay ké
tir ngay hét
thoi han
nhéan Phiéu
dang ky du
tuyén.
T6 chirc thi mén didu kién Truong hop
(vong 1): To chuc thi kién quyet dinh
thae, nang lyc chung kéo déihthffi
o . . gian theo
Ket qua thi duge thong bao | o0 qane | quydinh | Két qua  thi
B9 | tdi thi sinh ngay sau khi két tuyén dung thithoi | vong 1
thic thoi gian lam bai. Khong ' Y
A oA , s ek glan to
thuc hién viéc phtc khao doi , )
v6i két qua thi vong 1 Ch}I ¢ thi
vong 1
cham nhéat
la 45 ngay
ké tir ngay
hét thoi han
nhéan Phiéu
dang ky du

tuyén
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B10

Trén co s& két qua thi vong 1:

Hoi dong tuyén dung thong
bdo cbng khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cua co quan
c6 thdm quyén tuyén dung
danh sach thi sinh tham du
vong 2, thoi gian, dia diém,
hinh thurc thi vong 2 va thong
béo t4i thi sinh. Thi sinh ¢
két qua dat tai vong 1 duong
nhién dugc tham du vong 2
ma khong can gidy triéu tap.

Hoi dong
tuyén dung

Gid hanh
chinh

Danh sach va
Thong béo tridu
tap thi sinh du
diéu kién du thi
vong 2.

B11

T chirc thi vong 2, lva chon
hinh thurec:

- Thi viét

- Két hop viét va phong van:
Ho1 dong tuyén dung quyét
dinh viéc t6 chuc thi phong
van ngay sau bai thi viét

Hoi dong
tuyén dung

10 ngay ké
tir ngay két
thac thi
vong 1

Bai thi vong 2
cua thi sinh.

B12

T6 chire chdm thi vong 2.

- Truong hgp mon nghiép vu
chuyén nganh lgya chon thi
viét:

Cham nhat 13 15 ngay ké tir
ngay két thuc thi viét phai
hoan thanh viéc cham thi va
cong bd két qua thi trén trang
thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cia co quan
c6 tham quyén tuyén dung,
déng thoi thong bao viée
nhan don phuc khao. Truong
hop s6 luong thi sinh tham du
vong 2 tir 1000 thi sinh tr¢ 1€n
thi Chu tich Hoi dong tuyén
dung c6 thé quyét dinh kéo
dai thoi gian cham thi nhung
khdong quéa 30 ngay.

Truong hop thi viét bang hinh
thire thi trén may vi tinh thi

Hoi dong
tuyén dung

Gio hanh
chinh

Két qua thi
vong 2 cua thi
sinh.
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két qua thi dugc thong bao toi
thi sinh ngay sau khi két thuc
bai thi.

- Truong hop mon nghiép vu
chuyén nganh lya chon két
hop viét va phong van:

Ho6i dong tuyén dung quyét
dinh viéc to chic thi phong
van ngay sau bai thi viét (khi
chua c6 két qua thi viét).

Truong hop thi viét bang hinh
thure thi trén may vi tinh, Ho1
dong tuyén dung quyét dinh
t6 chirc thi phong van d6i voi
nguoi co két qua dat bai thi
trén may vi tinh chdm nhat 13
05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thic t6 chirc thi trén may
vi tinh.

B13

Thong bao két qua thi vong 2
va Thong bao viéc nhan don
phuc khao trén trang thong tin
dién tr hodc Cong thong tin
dién tir caa UBND tinh.

Thoi han nhan don phuc khao
la 05 ngay lam viéc ké tur
ngay cong bo két qua thi.

Truong hop c6 don phuc
khao thi chdm nhét 13 10 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan
don phic khao phdi hoan
thanh viéc cham phtc khao.
Truong hop s6 lugng don
phuc khao nhiéu thi Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi gian hoan
thanh viéc chdm phuc khao
nhung khong qua 20 ngay ké
tir ngay hét thoi han nhan don
phuc khéo.

Khong thyc hién viéc phuc
khao doi véi két qua cac bai

Hoi dong
tuyén dung

Gio hanh
chinh

Thong bao két
qua thi vong 2;
Thong bao viéc
nhan don phtc
khao; Pon phtc
khao (néu co).
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thi: Van dap, thyc hanh, vict
trén may vi tinh, phong van.

Can ctr két qua thi vong 2 va
két qua phuc khao (néu co):

Béao cao két qua

tuyén dung
Lap bao cao két qua tuyén Ar 2A A .
B14 | dung cong chic va du thao HQxl dong 05 ngay cong Chu?’ Du:
%o 4 n a1 A, | tuyén dung thao Quyét dinh
Quyét dinh phé duyét két qua he duvet két
tuyén dung giri Cha tich pue. CUyet *¢
UBND tinh phé duy¢t. qud tuyén dyng.
Chu tich UBND tinh phé L R

B15 duyét két qua tuyén dung. Chu tich 05 ngay dQllllyéett Clg:lth pﬁg
Chuyén két qua cho Hoi dong | UBND tinh ¢ A d 1
tuyén dung vyett g
Can c Quyet dinh phé duyét
két qua tuyén dung ctia Chu
tich UBND tinh:

- Théng béo cong khai trén
trang thong tin dién to hoac
cong thong tin dién tir cua co Vian ban thong
quan c6 thAm quyén tuyén 02 ngay (ké | bdo cong nhéan

B16 dung Hoi ddng tir ngay co kétA qua trang
- Giri thong béo cong nhan | tUYen dung | ket qu% phé | tuyen.
két qua trang tuyén toi nguoi duygt) Qu}iét dinh phé
trang tuyén. Noi dung thong duyét
bao phai ghi r6 thoi han nguoi
trang tuyén phai den O quan
c6 tham quyén tuyen dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Hoan thién hd so:

1. Chdmnhat1a 15 ngay ké tur . v
ngay danh sach tring tuyén ) Ho so cua
duoc cong khai trén trang | Canhan, T6 nguoi  trlng
thong tin dién tr hodc cdng | chuc, So Noi o tuyen;

B17 | thong tin dién tir ctia co quan | VU UBND Gio ,hanh hodc Thong bao
¢6 thdm quyén tuyén dung, tinh; Hoi chinh danh sach bi
ngudi tring tuyén phai hoan dong tuyen huy bo ket qua
thién hd so tuyén dung np dung tuyén dung (néu

cho co quan c6 tham quyén
tuyén dung. Ho6 so tuyén dung
bao gom:

co)
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a) Ban sao van bang, ching
chi (khong bao gébm ching
chi tin hoc) theo yéu cau tai
Thong béo tuyén dung;

b) Ban sao ching nhan d6i
tugng uu tién hodc ban sao
gidy to ching minh thudc ddi
tugng vu tién (néu co).

2. UBND tinh c6 trach nhiém
yéu cdu co quan cO thim
quyen theo quy dinh cua phap
luat vé 1y lich tu phap cap
Phiéu 1y lich tu phap doi véi
nguoi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi tring
tuyén khong hoan thién du hd
so tuyén dung theo quy dinh
hodc c6 hanh vi gian 1an trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc dd hoan thién du
hd so tuyén dung nhung
khong dén nhan vi¢c trong
tho1 han theo quy dinh thi
duong nhién bi x0a tén trong
danh sach trang tuyén.

Nguoi dang ky du tuyén co
hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén
hoac st dung van b'fmg,
chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du
tuyen thi co quan co tham
quyén tuyén dung thong bao
cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin
dién tir cia co quan va khong
tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

B18

Quyét dinh tuyén dung va
nhan viéc.
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Tham muu S¢ ban hanh Van Lanh dao ’ ban d¢ nghi
ban dé nghi Cha tich UBND | = ber = | | UBND tinh, du
tinh ban hanh Quyét dinh | Z~\¢. C‘; o | thao Quyét dinh
tuyén dung cong chirc. - ’ .| tuyén dung
Lanh dao | (Cham nhit cong chic

So; Van Thu | 13 03 ngay '
Chu tich UBND tinh xem xét lam viéc ké
ban hanh Quyét dinh tuyén tir ngay hét
dung chuyén cho S& Nbi vu thoi han
dé gui quyét dinh t6i nguoi Chi t hoan thién | Quyét  dinh

, z . Y i~ u tich A 2 ;

trung tuyén theo dia Chl‘ da UBND tinh ho so tuyen | tuyén dung
dang ky theo budc B19, dong dung) cong chirc.
thoi két thiic xur ly trén Hé
thng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh cua tinh.
Nhan viéc:
- Cham nhét 13 15 ngay ké tur
ngdy cO quyét dinh tuyén
dung, ngudi duoc tuyén dung
phai dén nhan viéc, trur
truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khéc Nguoi duoc
hoéq dugc co quan c6 tham tuyén dung dén
quyen tuyén dung dong y gia co quan nhan
han. Ngudi duoc viee,
Truong hop ngudi  duoc | tuyén dung; - Quyét dinh
tuyén dung khong dén nhan | co quan su trang tuyén doi
vic trong thoi han quy dinh | dungcong | ..\ | VOl nguoi du
thi quyét dinh tuyen dung | chuc; So NG6i |~ - " | tuyéncoketqua
dwong nhién hét hiéu lyc, trir | Vu, UBND thap hon lién ke
truong hop dugc sy chap | tinh, Chu (néu c6 Théng
thuan cta ngudi ding dau co | tich UBND bao danh sach
quan c6 tham quyén tuyén tinh thi sinh bi huy

dung. Co quan str dung cong
chtrc bao cdo co quan c6 tham
quyén tuyén dung hay bo két
qua tring tuyén theo quy
dinh.

Trudng hop co quan ¢6 tham
quyen tuyén dung quyet dinh
tuyen dung nguoi co két qua
tuyén dung thap hon lién ké

bo  két
tuyén dung)

qua




15

thi cham nhat la 05 ngay lam
viéc ké tr ngay théng bao
cong khai danh sach thi sinh
bi hity bo két qua tring tuyeén,
co quan c6 tham quyén tuyén
dung théng béo cbng khai
trén trang thong tin dién tu
hoic cong thong tin dién ti
ciia co quan co tham quyén
tuyén dung danh sach nhiing
ngudi ¢d két qua thip hon
lién ké (xép theo thir ty) va
gui théng bao téi nhiing
nguoi do dé hoan thién ho so,
ra quyét dinh tuyén dung.
Truong hop co tir 02 nguoi
tré 1én c6 két qua tuyén dung
thap hon lién ké bang nhau thi
nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung quyét
dinh nguoi tring tuyén theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 10
Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP (trong trudng hop to chirc
thi tuyén) hoic quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 Nghj
dinh s  170/2025/ND
CP (trong truong hop to
chtrc xét tuyén).

B19.

Tra két qua.

- Tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng néu nguoi du
tuyén nop phiéu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Ha Tinh.

- Qua dia chi nguoi dang ky
ghi trén Phiéu néu tiép nhan
qua co quan tuyén dung.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chuc, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01,

Quyét
tuyén dung

06;
dinh

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
« W
Mau 01 ljj
M3u 01.docx
g
Mﬁu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
g
M?lu 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo dbi ho so
N W
Mau 06 ljj
MAu 06.docx
BM.CCVC.01. WE
01 Phiéu dang ky du tuyén o
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.1 hoic 2.3.2 cua thi sinh diang ky du tuyén.

Quyét dinh 13p Hoi dong tuyén dung cong chirc, Ban Gidm sét; Thong béo
danh sach nhirng nguoi c6 du diéu kién, tiéu chuan tham du ky thi.

Ho so lién quan to chie thi tuyén cua Hoi dong thi.

Ho so ctia nguoi tring tuyén.

Quyét dinh tuyén dung;
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- | Céc van ban, quyét dinh khac c6 lién quan.
Ho so dugc luu tai Phong Cong chfrc‘, vién chuc va thuc hién giao ndp vao Luu trir
co quan theo quy dinh cua phap luat ve luu tri¥; thoi han luu trix thyc hién theo Thong
tu s0 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cta Bo truong B Noi vu quy dinh thoi han
luu trir ho so, tai liéu thude linh vuc NOI vu.
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2. Thi tuc xét tuyén cdng chirc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CCVC.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Piéu kién dang ky du tuyén cong chuc

Piéu kién dang ky dy tuyén cong chuc thyc hién theo quy dinh tai Diéu
19 Luat Can bg, cong chtrc. Co quan str dung cong chue xac dinh cac diéu
kién theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén quy dinh tai diém e khoan 1
Piéu 19 Luat Cén bo, cong chirc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung,
khong duoc trai véi quy dinh cua phap luat, khong duoc phan biét loai hinh
dao tao va bao c4o bang vin ban dé co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét
dinh.

b) Cac trudong hop thuc hién xét tuyén cong chic

Viéc tuyén dung cdng chirc thong qua hinh thic xét tuyén do co quan
co tham quyén tuyén dung quyet dinh va duoc thuc hién ri€ng doi voi ting
nhom doi tugng sau:

- Ngudoi cam két tinh nguyén 1am viéc tir di 05 nam tr 1én & ving c6
dieu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan.

- Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua Luat Gido dyc, sau
khi tot nghiép ve cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

- Sinh vién tét nghiép xuat sac, nha khoa hoc tré tai nang thuoc ddi tuong
thyc hién chinh sach thu hat, trong dung ngudi co tai nang.

¢) Uu tién trong tuyén dung cdng chic

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguoi
hu’éng chinh sajch nhu thuong binh, thuong binh loai B: BPugc cong 7,5 diém
vao keét qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghi¢p phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi
huy quén sy cap x& nganh quan su co s duoc phong quan ham si quan dy bi
da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh,
con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loali
B, con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con
Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém
vao két qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, cbng nhan, vién chirc quoc phong thdi viéc con trong do tuoi lao dong;
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doi vién thanh nién xung phong, tri thuc tre tinh nguyén dén cong tac tai cac
khu kinh té qUOc phong sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia du an: Dugc
cong 2,5 diém vao két qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

- Céan b cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trao cdng nhan
theo quy dinh cta cap c6 tham quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém
thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

Truong hop nguoi dy xet tuyen thudc nhiéu dién wu tién thi chi duoc
cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén
nganh.

2.2 | Cach thirc thuc hiegn TTHC
- Thye hién tryc tiép tai dja diem tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén theo thong
be}o cua co quan tuyén dung hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
s0 02A duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua hé théng dich vu cong quédc gia: http://dichvucong.gov.vn.
N )Y A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | Thanh phan ho so ca nhan ndp:
= . x X
- | Phiéu dang ky du tuyén theo mau BM.CCVC.02.01
Thanh phan ho so co' quan tuyén dung ndp cho Sé
2.3.2 | Ngi vu (doi véi truwong hep ca nhan nop Phieu ding
ky tuyén dung tai Co quan tuyéen dung).
- | Van ban dé nghi ciia co quan tuyén dung. X
- Danh séach thi sinh dang ky du tuyén. X
_ | Phiéu dang ky du tuyén cua céc thi sinh (c& nhan) theo y
mau BM.CCVC.02.01.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét t6i da 75 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang
2.5 |kydy tuyén dén khi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung ra
quyét dinh tuyén dung va gui ti ngudi tring tuyén.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu déng ky dy tuyén theo thong
2.6 | bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh,

s6 02A dudng Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Bo Noi vu:



http://dichvucong.gov.vn/
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https://motcua.moha.gov.vn.

Co quan thuc hién: So No6i vu.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy

2.7 | ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: cé nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tuyén dung cong chrc.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh ty Tréchnhigm | 1101 | Biéu  maufket
: y gian | qua
B1 | Nép Phiéu ding ky duw tuyén
3 Trudng hop ca nhan nop Phiéu ding ky du tuyén tai dja diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.
‘ 30 ngay
Ca& nhan nop ho so tai dia (ke tur
diém tlep nhan Phiéu dang ky | Canhén; Don | ngay c6 \ < ,
1 | du tuyén (dia diém nop phleu vi tuyén dung | Théng Ho 50, dang ky
- , . du tuyen.
1a don vi c6 chi tiéu tuyén | cong chirc bao
dung cbng chirc). tuyén
dung)
Ban hanh Van ban dé nghi So
Noi vu giai quyet kem Danh
sach thi sinh dang ky du 2 A n ,
tuyén, Phiéu ding ky du bon vi tgyen Gio hanh H?. so ngp SO
2 2 e % | dungcéng . Noi vu theo muc
tuyén cua cac thi sinh nop ve . chinh N
Y NIA: A chuc 2.3.2 kem theo.
S& Noi vu (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh).
, | Trudng hop ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh thyuc hién tir budc B2.
1. S& Nbi vu tiép nhan hd so )
cua ca nhan hoac Co quan Mau 01; 02, 03
tuyc?rg dunq. A ., | T6 chuclca| ... . (nf u co); 06;
- Tiep nhan ho so truc ti€p | 1 a.. ~an pa | GIO hanh | HO6 so theo muc
B2 hodc qua dich vu Buu chinh | T1am SN DO oo 2.3.1 hoac hb
oic qua dich vu Buu chinh | ry et .3.1 hoac ho so

cong ich hodc qua hé thong
dich vy cong qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn

theo muc 2.3.2
kem theo



https://motcua.moha.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so
hen tra két qua cho t6 chuc, cé&
nhan va yéu cau nop phi, 1¢
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é& thi huong dan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé thong

thong tin giai quyét tha tuc Can bg
N e N x| TN&TKQ
hanh chinh tinh Ha Tinh vé| , . x <L
A 9 A .| /dich vu Buu X Mau 01, 05va ho
B3 | So Noi vu. Van thu tiép nhan A 0,5 ngay \
X FYR . | chinh cong so kém theo.
ho so, chuyén Lanh dao So |, 9
. 2 . R ich; Van thu;
xem xét, chuyén phong Cong Lanh dao So
chac vién chic (CCVC) dé :
xu ly.
Duyét hd so va chuyén cho| Lénh dao . | Mau 01, 05 va hd
B4 A o I \ 0,5 ngay
cong chuec xur ly. phong so theo muc 2.3
Xem xét hd so, tham muu ban ‘
hanh Van ban d€ nghi UBND | Cong chuc Van ban d¢ nghi
tinh thanh Iap Hoi dong tuyen | xur ly ho so; UBND tinh; du
BS dung’ cong chuc kéem du thao | Lanh dao Gio hanh | thao Quyét dinh
Quyet dinh thanh lap Hoi | phong; Lanh chinh thanh 1a8p Hoi
dong tuyén dung cong chuc, | dao S¢; Van dong tuyen dung
chuyén Ién UBND tinh giai Thu cong chuec.
quyet.
, Quyét dinh thanh
B6 QBND tinh xem xet, Quye¢t UBND tinh Gio hanh |2.1|O; Hoi1 dgng
dinh. chinh tuyen dung cong
chuec.
Hoi dong tuyén dung thanh | Hoiddng | Thanh Igp | C3C Quyet dinh
A a A iAo 2 .2 | thanh 1ap: Ban
lap cac bd phan giap vige: | tuyén dun’g Ban qum Kidm tra Phid
B7 |Ban kiém tra Phiéu dang ky | theo Quyét | tra Phiéu d{em rli, 1§u
dy tuyén, Ban dé thi, T thu | dinhthanh | dang ky ta“§ iy d‘-f
ky giap viéc (néu can thiét). lap dy tuyén | 0yem. ban de

thi, T6 thu ky
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giip viéc (néu
can thiét).

15 ngay
hoac
cham nhat
la 30 ngay
d6i voi
truong
hop s6
lugng
‘ P ngudi Vian ban thong
Vo.r}g 1,: To, chuc I?em tra dang ky | bdo danh sach thi
Phicu dang k du twyén. 1 gon pigmtra | dutuyén |sinh du  diu
Truong hop khong du diu | ppig, gane | tir500 | kign, tieu chuan
kl@r;l tham muu Hle dOI,lg ky du tuyén; nguoi trg | du Xxét (néu dap
g | dimg b Vinn | o 1| o, | imgda i kien
du tuyén, van thu dong dau va dong tuyén | ngay het | tieu ~ chuan th‘l
A e e , dung ¢cONg | thoi han | nguoi du tuyén
chuyén toi nguoi dang ky du chite: Van e duoe tham du
tuyen dugc biét theo dia chi thu nh_e{’n % i
ma nguoi du tuyén da dang Phieu |vong  2) va
Ky. dang 19’/ khong du qdiéu
du tuyén | kién du tuyén.
Hoi dong
tuyén
dung co
trach
nhiém gui
théng bao
bang vin
ban.
T6 chirc thi phong van vong
> | | 15 ngay
+ Thoi gian to chuc xét tuyen ké tir ngay
vong 2 (Xét nghiép vu chuyén thdng bao
nganh): Cham nhat la 15 ngay R triéu tap o L
B9 | kétirngay thong bao trieutap | Hoidong | g | TO chuc thi van
thi sinh du diu kien, tieu| WYeNQUNG | pox '\ ian | ddp vong 2.
chuén dy van dap quy dinh tai tidu chuan
khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh sb du van
170/2025/ND-CP. dap

+ Hinh thtic: Van dap.
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+ Noi dung: Kiém tra vé kién
thac, ky nang thuc thi céng
vu; danh gia vé niang luc: tu
duy, giao tiép, phan doan tinh
hudng, hoc hoi, phét trién,
dién dat, thai do, tinh cach va
cac nang luc khac theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can
tuyén;

+ Thoi gian: 30 phut (thi sinh
du thi c6 khéng qué 15 phat
chuan bi truéc khi van dap);

+ Thang diém: 100 diém.

Khong thuc hién viéc phac
khao ddi véi két qua van dap.

Phé duyét va théng bao két
qua tuyén dung cong chuc

510 R o Hoidong | 05ngdy |Thong bao ket
- Tong hop ket qua, bao cao tuyén dung | lamviéc | qua thi vong 2
nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung.

Can ctr két qua thi phong van Bao céo két qua
vong 2: Lap bao cao két qua tuyén dung cong

B11 tuyén dung cong churc va du | HOi dong |05 ngay chic; du thao
thao Quyét dinh phé duyétkét | tuyén dung |lamviéc | Quyet dinh phé
qua tuyén dung trinh Chu tich duyét két qua
UBND tinh phé duy¢t. tuyén dung.

a1p |Chu tich UBND tinh phé| Chitich | o . dQ“Xett ‘E?th phe
duyét két qua tuyén dung. UBND tinh gay | duyit ket qua

tuyén dung
Can cr Quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung cta Chu 02 ngay
tich UBND tinh, ban hanh ké tur ngay | ... 7 R
Vian ban thong bdo congnhgn | c6 Quyét | van ban thong

B13 | kétqua tring tuyén, giringuoi | HO1dong | .. 0 ohé bao cong nhén
du tuyén. tuyén dung duyét Két két; qua tring
Cong khai trén trang thong tin qué tuyén | Y
dién tir hoac cong thdng tin dung

dién tir cua UBND tinh.
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B14

Hoan thién ho so:

1. Cham nhéit 1a 15 ngay ké tur
ngay danh sach tring tuyén
dugc cong khai trén trang
thong tin dién tar hodc cong
thong tin dién tir cua co quan
c6 tham quyén tuyen dung,
nguoi trang tuyen phai hoan
thién hod so tuyén dung ndp
cho co quan cé thim quyén
tuyén dung. H so tuyén dung
bao gdm:

a) Ban sao vin bang, chimg
chi (khong bao goém chung
chi tin hoc) theo yéu cau tai
Thong béo tuyén dung;

b) Ban sao chimg nhan d6i
tuong uu tién hodc ban sao
gidy to ching minh thudc déi
tuong vu tién (néu co).

2. UBND tinh c¢6 trach nhiém
yeu cdu co quan c6 thiam
quyén theo quy dinh ctia phap
luat vé 1y lich tu phap cap
Phiéu 1y lich tu phéap dbi véi
nguoi tring tuyén.

3. Truong hgp nguoi tring
tuyén khong hoan thién du hd
s0 tuyén dung theo quy dinh
hodc c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac da hoan thién du
hé so tuyén dung nhung
khong dén nhan viéc trong
thoi han theo quy dinh thi
duong nhién bi xda tén trong
danh sach tring tuyén.

Nguoi ding ky du tuyén co
hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén
hoic str dung vin bang, chimg
chi, ching nhén khong dling

Ca nhan, T
chac, S& Noi
vu, UBND
tinh; HoI
ddng tuyén
dung

Gio hanh
chinh

Ho so ctia nguoi
trdng tuyén;
hoac Théng béo
danh sach bi hay
bo két qua tuyén
dung (néu co )
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quy dinh dé tham gia du tuyén
thi co quan c6 thim quyén
tuyén dung thong bao cong
khai trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir
cia co quan va khong tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép
theo.

Quyét dinh tuyén dung va

B15 PN
nhan viéc.
Gio hanh
chinh
A . (Cham
)go&gh%hgg, nhatla 03 | Mdu 05; Vin
Tham muu S ban hanh Van | "/ =, "o 7 | ngay lam ban dé nghi
1 ban d€ nghi Chu tich UBND phc‘m(j vigc ke tu UBND tinh, du
tinh ban hanh Quyet dinh CCVC: ngay hét |thao Quyet dinh
tuyén dung cong chuec. - ’ thoi han | tuyén dung cong
Lanh dao hoan thian | chic
S&; Van Thu an thien '
ho so
tuyén
dung)
30 ngay
Chy ti\Ch UBND; tinh xem X;é ¢ Chu tich ké,m ng? y Quyét dinh tuyén
2 | ban hanh Quyét dinh tuyén UBND tinh | ° quyet dung cong chirc
dung chuyén cho S& Noi vu . dinh tuyén | ~° '
dung
Nhan viéc: Nguoi duoc
- Cham nhat 14 15 ngay ké tur tuyén dung dén
ngdy cé quyét dinh tuyén co quan nhan
dung, ngudi dugc tuyén dung Nguoi duogc Viéc;
phai dén nhan viéc, trir truong | tuyén dung; - Quyét dinh
hop quyét dinh tuyén dung| co quan su trang tuyén dbi
quy dinh thoi han khac hodc | dung cong Gi& hanh v6i  nguoi  dy
3 | duoc co quan c6 tham quyen | chirc; S& Noi hinh tuyén co két qua
tuyén dung ddng y giahan. | vy, UBND | °© thép hon lién ké
Truong hop ngudi duoc tuyén tinh, Chu (néu co Thénq
dung khéng dén nhan viéc tich UBND bgo danh sach thi
tinh sinh bi hay bo

trong thoi han quy dinh thi
quyét dinh tuyén dung duong
nhién hét hiéu luc, trir truong
hop duoc su chip thuan cua

két qua tuyén
dung)
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nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung. Co
quan st dung cong chuc bao
cdo co quan ¢ tham quyén
tuyén dung hay bo két qua
tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop co quan ¢o tham
quyen tuyén dung quyet dinh
tuyen dung nguoi 6 két qua
tuyén dung thap hon lién ké
thi cham nhat 1a 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thdng béo
cdng khai danh sach thi sinh
bi huy bo két qua trang tuyén,
co quan c6 tham quyén tuyén
dung thdng bao céng khai trén
trang thong tin dién tk hoac
cong thong tin dién ti cla co
quan c6 tham quyén tuyén
dung danh s&ch nhiig ngudoi
c6 két qua thap hon lién ké
(xép theo thir ty) va gui thong
bdo toi nhimg nguoi d6 dé
hoan thién hd so, ra quyét
dinh tuyén dung.

Truong hop co tur 02 ngudi
trg 1én c6 két qua tuyén dung
thap hon lién ké bang nhau thi
nguoi dung dau co quan ¢
thAm quyén tuyén dung quyét
dinh ngudi tring tuyén theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP.

B16

Tra két qua.
- Tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng néu nguoi du
tuyén nop phiéu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
Ha Tinh.

- Qua dia chi nguoi dang ky
ghi trén Phiéu néu tiép nhan
qua co quan tuyén dung.

Can bo
TN&TKQ:
T6 chic, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Méu, 01, O06;
Quyet dinh tuyén
dung
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BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
&
M?lu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
M?lu 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
M?lu 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo dbi ho so
BM.CCVC.02. @
01 . , BM.CCVC.02.01
Phiéu dang ky du tuyen
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua NI vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.1 hozc 2.3.2 cia thi sinh dang ky du tuyeén.

Quyét dinh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chuc, Ban Kieém tra sat hach;
Thong bao danh sach nhitng ngudi c6 du dicu kién, tiéu chuan tham dy ky thi
va cac ho so khac lién quan

Ho so lién quan to chic thi tuyén caa Hoi dong thi.

HO so ctia nguoi tring tuyén.
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- | Quyét dinh tuyén dung;

- | Céc van ban, quyét dinh khac c6 lién quan.
Ho so duoc luu tai Phong Cong chfrc‘, vién chuc va thuc hién giao ndp vao Luu trir
co quan theo quy dinh cua phap luat ve luu tri¥; thoi han luu trix thyc hién theo Thong
tu sO 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cia Bo truong Bé Noi vu quy dinh thoi han
luu trir ho so, tai liéu thudc linh vuc NoOi vu
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